
 

 به دبيرخانه كميته منتخب، ثبت رسيد و ارائه به متقاضيدرخواست عضو هيئت علمي 

 خبتتوسط كميته من 4و3و2بررسي ماده 

 در صورت عدم تأييد بازگشت به متقاضي

 عضو هيأت علمي متقاضي ارتقاي رتبه علمي )1

 ـ حصول اطمينان از طي دوره توقف و احراز حداقل حد نصاب امتيازات لازم براي ارتقا به مرتبه علمي بالاتر 
 ـ تكميل مدارك مورد نياز براي تشكيل پرونده 

 تكميل فايل الكترونيكي شناسنامه علميـ 
  الحاق كليه اسناد و مدارك مصدق مربوط به مواد چهارگانه آيين نامه ارتقاء ـ 
ها و گذاشتن آنها در نامه ارتقا، جداول و رديفتفكيك اسناد و مدارك مربوط به هر كدام از مواد چهارگانه آيين ـ

 هاي جداگانه بر اساس شناسنامه علميپوشه
 امضاي جداول توسط عضو هيأت علمي متقاضي ارتقاي رتبه علمي ـ 

 ي آنها بر اساس تفكيك مندرج در شناسنامه علميبندي فايل الكترونيكـ اسكن كليه مدارك و مستندات و دسته
  تحويل اصل مدارك و فايل الكترونيكي آنها به همراه درخواست كتبي به دبيرخانه كميته منتخبـ 
 

 كميته منتخب )2
 نقص صورت در( آن مواد به مربوط مستندات و علمي اسنامهشن همراه به مدارك كنترل و پرونده دريافت ـ

 )شد نخواهد پذيرفته تقاضا پرونده مستندات و نياز مورد مدارك
 نوبت اعلام و متقاضي به رسيد ارائه و) باشد كامل مدارك كه صورتي در( مدارك تحويل تاريخ در تقاضا ثبت ـ

 وي پرونده به رسيدگي
 )1( ماده تخصصي كميسيون در طرح جهت مشترك مميزه هيأت دبيرخانه به) 1( ماده به مربوط مدارك ارسال ـ
  متقاضي متبوع گروه از متقاضي رشته در متخصص علمي هيأت عضو نفر سه معرفي درخواست ـ
 )4( و) 3( و) 2( مواد از متقاضي امتيازات بررسي و منتخب كميته جلسه تشكيل ـ
 شناسنامه هايرديف و جداول ذيل مشخص موارد ساير و منتخب كميته به مربوط صورتجلسه امضاي اخذ ـ
 مشترك مميزه هيأت دبيرخانه به لازم امتيازات كسب صورت در پرونده ارسال ـ

 در صورت تأييد ارسال براي دبيرخانه هيأت مميزه مشترك

 در صورت عدم تأييد بازگشت به سازمان مربوطه

 دبيرخانه هيأت مميزه مشترك )3
دريافت پرونده و كنترل مدارك كامل به همراه شناسنامه علمي (در صورت نقص مدارك، پرونده به دبيرخانه ـ 

 رفع نقص و تغيير تاريخ ثبت تقاضا عودت داده خواهد شد)كميته منتخب جهت 
 )1) به كميسيون تخصصي ماده (1ارسال جداول و مدارك ماده (ـ 
 )4) و (3) و (2تشكيل جلسه كميسيون تخصصي گروه مربوطه و بررسي امتيازات متقاضي از مواد (ـ 
 

بررسي مدارك ارسال توسط دبيرخانه هيإت مميزه 

 
 در صورت عدم تأييد بازگشت به سازمان مربوطه

 ۴و٣و٢هاي علمي و بررسي ماده ، ارسال به كميسيوندر صورت تكميل مدارك توسط كميسيون فرهنگي 1ماده بررسي 

 گروه تخصصي كميسيون) 4
 )3( و) 2( و) 1( مراحل فرآيندهاي همچنين و مستندات و مدارك كنترل و پرونده دريافت ـ
 ثبت و مميزه هيأت دستورالعمل اساس بر) 4( و) 3( و) 2( مواد از متقاضي امتيازات بررسي ـ

 علمي شناسنامه جداول در مربوطه ستون در امتيازات
  گروه تخصصي كميسيون به مربوط صورتجلسه امضاي ـ
 مشترك مميزه هيأت دبيرخانه به مربوطه مدارك همراه به بررسي نتيجه ارجاع ـ

  ـمشترك مميزه هيأت دبيرخانه) 5
 )1( ماده تخصصي كميسيون و تخصصي كميسيونهاي از بررسي نتيجه و مدارك دريافتـ 
 تخصصي هايكميسيون در شده انجام هايبررسي نتايج و پرونده نهايي كنترل ـ
 سه حداقل( كافي اندازه به پرونده وجود صورت در مشترك مميزه هيأت جلسه تشكيل ـ

 )پرونده

 مربوطهدر صورت عدم تأييد بازگشت به سازمان 

 در صورت تأييد درج در دستور جلسات  هيأت مميزه مشترك

 در صورت تأييد صدور حكم از تاريخ درخواست به كميته منتخب

 بازگشت به سازمان مربوطهدر صورت عدم تأييد 

 مشترك مميزه هيأت) 6
 اساس بر ارتقاء نامهآيين چهارگانه مواد به مربوط مستندات و مدارك و پرونده بررسي ـ

  علمي شناسنامه
 علمي شناسنامه مندرجات اساس بر تخصصي هايكميسيون و منتخب كميته امتيازات بررسي ـ
 پرونده هر به نسبت مخفي صورت به رأي اعلام ـ

 مشترك مميزه هيأت دبيرخانه) 7ـ
 مطروحه مذاكرات خلاصه اساس بر جلسه هر مصوبات و صورتجلسه تنظيم ـ 
 مميزه هيأت دبير توسط متقاضي متبوع مؤسسه به حكم صدور جهت مميزه هيأت رأي ابلاغ ـ
 وي به متقاضي تحويل رسيد اساس بر شده ارائه مستندات و مدارك كليه عودت ـ
 لازم مستندات و سوابق بايگاني ـ


